
ªÉÄÊPÉÆæÃ¸Á¥ïÖ ¥ÀªÀgï ¥Á¬ÄAmï vÀAvÁæA±ÀÀ: 
 

«eÁÕ£À, ªÁtÂdå «µÀAiÀÄUÀ¼À£ÀÄß ªÀÄAr¸À®Ä, vÀgÀUÀwAiÀÄ°è ¥ÁoÀ ¨ÉÆÃ¢ü¸À®Ä £ÀPÉëÉUÀ¼ÀÄ PÉÆÃµÀÖPÀUÀ¼ÀÄ, avÀæUÀ¼ÀÄ 
EvÁå¢UÀ¼ÀÄ ¨ÉÃPÁUÀÄvÀÛªÉ, AiÀÄªÀÅzÉ «µÀAiÀÄªÀ£ÀÄß ¥Àæ¸ÀÄÛvÀ ¥Àr¸À®Ä ¸À¨sÉ ¸ÀÀªÉÄäÃ¼À£ÀÀUÀ¼À°è. «µÀAiÀÄ ªÀÄAr À̧®Ä 
ªÀÄvÀÄÛ eÁ®¥ÀÄlUÀ¼À£ÀÄß  vÀAiÀiÁj¸À®Ä C£ÀÄPÀÆ®UÀ¼À£ÀÄß MzÀV¸ÀÄªÀ vÀAvÁæA±ÀÀªÉ ¥ÀªÀgï ¥Á¬ÄAmï 
vÀAvÁæA±À. 
  
¥ÀªÀgï ¥Á¬ÄAmï vÀAvÁæA±À (¦.¦.n) ªÀÄÄRå ®PÀëÀtUÀ¼ÀÄ: 

1. ¥ÀªÀgï ¥Á¬ÄAmï£À°è vÀAiÀiÁj¹zÀ ¥Àæ À̧ÄÛwUÀ¼ÀÄ (Presentations) DUÀÄvÀÛzÉ. 
2. ¥ÀªÀgï ¥Á¬ÄAmï PÀqÀvÀUÀ¼À°ègÀÄªÀ ¥ÀÄlUÀ¼ÀÄ CxÀªÁ vÉgÉUÀ¼ÀÄ eÁgÀÄ¥sÀ®PÀªÁUÀÄvÀÛzÉ. 
3. UÀtPÀÀvÉgÉAiÀÄªÉÄ¯É eÁgÀÄ¥sÀ®PÀzÀ ¥ÀæzÀ±ÀðÀ£ÀªÀ£ÀÄß (¸À°zÀ ¸ÀºÉÆqÀ)(Slide Show) J£ÀÄßvÁÛgÉ.  
4. eÁgÀÄ¥sÀ®PÀÀ ¥ÀæzÀ±ÀðÀ£ÀzÀ ¸ÀªÀÄAiÀÄzÀ°è eÁgÀÄ¥sÀ®PÀUÀ¼À£ÀÄß ªÀÄvÀÄÛ CªÀÅUÀ¼À°è C¼ÀªÀr¹gÀÄªÀ ¥ÀoÀå, 

avÀæ, zÀé¤ ªÀÄvÀÄÛ ZÀ®£ÀavÀæ vÀÄtÄPÀÄUÀ¼À£ÀÄß ¸ÀÆPÀÛ G¥ÀPÀgÀtUÀ¼À£ÀÄß §¼À¹ C£ÉÃPÀ jÃwAiÀÄ°è 
¤AiÀÄAwæ¸À§ºÀÄzÀÄ. 

 
¥ÀªÀgï ¥Á¬ÄAmï vÉgÉAiÀÄÄªÀ PÀæªÀÄ. 
 ¥ÀªÀgï ¥Á¬ÄAmï vÉgÉAiÀÄ®Ä     

 
 

¥ÀªÀgï ¥Á¬ÄAmï vÉgÉAiÀÄÄªÀ PÀæªÀÄ. 
ºÉÆ À̧ ¥Àæ À̧ÄÛw ¥ÁægÀA©ü̧ À®Ä À̧AªÁzÀ eÁPÀzÀ°è ªÀÄÆgÀÄ DAiÉÄÌUÀ½gÀÄvÀÛzÉ, CªÀÅUÀ¼ÀÄ 

1. À̧éAiÀÄA«ªÀgÀ ¤ÃrPÉ ¤¥ÀÄt (Auto Content Wizard) 
2. «£Áå¹vÀ ¥ÀÄl (Design Template)¸ 
3. SÁ° ¥Àæ ¸ÀÄÛw  Blank Presentation 

¥ÀªÀgï ¥Á¬ÄAmï vÉgÉAiÀÄÄªÀ PÀæªÀÄ. 
 

 
 

 



À̧éAiÀÄA«ªÀgÀ ¤ÃrPÉ ¤¥ÀÄt (Auto Content Wizard) 
F «zsÁ£ÀzÀ°è ºÀÆ À̧zÁV ¥Àæ À̧ÄÛwAiÀÄ£ÀÄß vÀAiÀiÁj À̧ÄªÀªÀjUÉ. 
 

 
 

  C£ÉÃPÀ «zsÀzÀ À̧ºÁAiÀÄ zÉÆgÉAiÀÄÄvÀÛzÉ. 
 
«£Áå¹vÀ ¥ÀÄl (Design Template)¸ 

F «zsÁ£ÀzÀ°è vÀAiÀiÁj¹gÀÄªÀ «±ÉÃµÀ «£Áå À̧, §tÚ, »£Àß¯É ªÀÄvÀÄÛ CPÀëgÀ±ÉÊ°UÀ¼À£ÀÄß ºÉÆA¢gÀÄªÀ 
C£ÉÃPÀ ¹zÀÝ«£Áå¸À ¥ÀÄlUÀ¼ÀÄ (Templates) zÉÆgÉAiÀÄÄvÀÛªÉ.  

 
 
SÁ° ¥Àæ À̧ÄÛw  Blank Presentation 

SÁ° ¥Àæ ¸ÀÄÛw  Blank Presentation §¼ÀPÉzÁgÀgÀÄ vÁªÉÃ «£Áå À̧, §tÚ, »£Àß É̄ ªÀÄvÀÄÛ 
CPÀëgÀ±ÉÊ°UÀ¼À£ÀÄß DAiÉÄÌ ªÀiÁrPÉÆ¼Àî¨ÉÃPÀÄ. F «zsÁ£ÀzÀ°è ¤¥ÀÄtjUÉ ªÉÊAiÀÄQÛPÀvÉAiÀÄ£ÀÄß ¥ÀæzÀ²ð À̧ÄªÀ 
CªÀPÁ±À«zÉ. 

 

 
 



«zsÁ£ÀUÀ½gÀÄªÀ PÉ®ªÀÅ À̧ªÀiÁ£À CA±ÀUÀ¼ÀÄ 
1. ²Ã¶ðPÉ(Title) ªÀÄvÀÄÛ G¥À²Ã¶ðPÉ(Subtitle) 
2. ¥ÀoÀå 
3. avÀæUÀ¼ÀÄ 
4. gÉÃSÁavÀæUÀ¼ÀÄ 
5. £ÀPÀëU¼ÀÄ 
6. ²gÉÆÃ¯ÉÃR(Header)ªÀÄvÀÄÛ ¥ÁzÀ̄ ÉÃR(Footer) 
7. n¥ÀàtÂUÀ¼ÀÄ 
8. gÀÆ¥ÀgÉÃSÉUÀ¼ÀÄ(Outlines) 

 
¥ÀªÀgï ¥Á¬ÄAmï vÉgÉAiÀÄ CA±ÀUÀ¼ÀÄ: 
²Ã¶ðPÉ ¥ÀlÖPÉ: C¤é¬ÄPÀzÀ ºȨ́ ÀgÀÄ CAzÀgÉ ªÉÄÊPÉÆæÃ¸Á¥sïÖ ¥ÀªÀgï ¥Á¬ÄAmï ªÀÄvÀÄÛ D ¸ÀªÀÄAiÀÄzÀ°è 
vÉgÉ¢gÀÄªÀ ¥Àæ À̧ÄÛwAiÀÄ ºȨ́ ÀgÀÄ PÁtÂ À̧ÄvÀÛzÉ. 
¥Àj«r ¥ÀnÖPÉ: PÀqÀvÀ, ¸ÀA¥ÁzÀ£É, £ÉÆÃl, Ȩ́Ãj À̧Ä, «£Áå À̧, G¥ÀPÀgÀtUÀ¼ÀÄ, eÁgÀÄ¥sÀ®PÀ ¥ÀæzÀ±Àð£À, QÉlQ, 
¸ÀºÁAiÀÄ G¥À¥Àj«rUÀ½gÀÄvÀÛzÉ. 
 
G¥ÀPÀgÀt ¥ÀnÖPÉ: 
¸ÁªÀiÁ£ÀåªÁV D¦üÃ¸ï vÀAvÁæA±ÀzÀ EvÀgÉ C£Àé¬ÄPÀUÀ¼À°ègÀÄªÀ0vÉ PÀqÀvÀ vÉUÉ, G½¸ÀÄ, ªÀÄÄ¢æ À̧Ä EvÁå¢ 
DzÉÃ±ÀUÀ¼À£ÀÄß eÁjUÉÆ½¸ÀÄªÀ UÀÄArUÀ¼ÀÄ ªÀÄvÀÄÛ ¥ÀoÀå À̧A¥ÁzÀ£ÉUÉ CUÀvÀåªÁzÀ DAiÉÄÌUÀ½gÀÄvÀÛªÉ. 
 
SÁ° ¥Àæ À̧ÄÛwAiÀÄ°è eÁgÀÄ¥sÀ®PÀ vÀAiÀiÁjPÉ: 
F ªÉÆzÀ̄ ÉÃ «ªÀj¹gÀÄªÀAvÉ ¥ÀªÀgï ¥Á¬ÄAmï£À DgÀA©üPÀ vÉgÉAiÀÄ£ÀÄß vÉgÉzÀÄ, ªÀÄÆgÀ£ÉAiÀÄ DAiÉÄÌAiÀiÁzÀ 
SÁ° ¥Àæ¸ÀÄÛw DAiÉÄÌAiÀÄ£ÀÄß DAiÀÄÄÝ QèQÌ¹zÁUÀ PÉ¼ÀV£À vÉgÉAiÀÄÄ vÉgÉzÀÄPÉÆ¼ÀÄîvÀÛzÉ. DUÀ PÁtÂ À̧ÄªÀ 12 
¹zÀÞ«£Áå À̧ ¥ÀÄlUÀ¼À°è À̧ÆPÀÛªÁzÀÄzÀ£ÀÄß Dj¹PÉÆAqÀÄ eÁgÀÄ¥sÀ®PÀ vÀAiÀiÁj¸À§ºÀzÀÄ. ºÁUÀ®èzÉ SÁ° 
¹zÀÞ«£Áå¸À ¥ÀÄlªÀ£ÀÄß Dj¹PÉÆAqÀgÉ CzÀgÀ°è ¨ÉÃPÁzÀ eÁUÀzÀ°è ¥ÀoÀå eËPÀUÀ¼À£ÀÄß C¼ÀªÀr¹PÉÆAqÀÄ ¥ÀoÀå 
£ÀªÀÄÆ¢ À̧§ºÀÄzÀÄ. 
 
¥ÀoÀå ZËPÀUÀ¼À£ÀÄß C¼ÀªÀr À̧ÄªÀ «zsÁ£À: 

ªÉÄÃ¯É ºÉÃ½zÀ «zsÁ£ÀzÀ°è ¥ÀªÀgï ¥Á¬ÄAmï vÀAvÁæA±ÀzÀ eÁgÀÄ¥sÀ®PÀ vÀAiÀiÁjPÉAiÀÄ°è zÉÆgÉAiÀÄªÀ 
SÁ° ¥ÀÄlªÀ£ÀÄß ¥ÀqÉzÀÄPÉÆ½î. 

 
ºÀAvÀ 1.: ¥Àj«r ¥ÀlÖPÉAiÀÄ £ÉÆÃl ¥Àj«r (view)AiÀÄ£ÀÄß QèQÌ¹. C°è PÁtÄªÀ G¥ÀPÀgÀt ¥ÀlÖPÉUÀ¼ÀÄ 
(Toolbars)G¥À¥Àj«rAiÀÄ avÀægÀZÀ£Á G¥ÀPÀgÀt DAiÉÄÌAiÀÄ£ÀÄß Dj¹PÉÆ½î.(AiÀiÁªÀÅzÉÃ G¥ÀPÀgÀt 
¥ÀlÖPÉAiÀÄ ªÉÄÃ É̄ ªÀiË¸ï£À §®UÀÄArAiÀÄ£ÀÄß MwÛzÁUÀ®Æ F G¥À¥Àj«r zÀÆgÉAiÀÄÄvÀÛzÉ.) 

 
ºÀAvÀ 2: DUÀ ¹Þw ¥ÀlÖPÉAiÀÄ ªÉÄÃ¯É avÀægÀZÀ£Á G¥ÀPÀgÀt ¥ÀlÖPÉAiÀÄÆ PÁtÂ¸ÀÄvÀÛzÉ. CzÀgÀ°è ®¨sÀå«gÀÄªÀ 
¥ÀoÀå eËPÀ DAiÉÄÌAiÀÄ£ÀÄß QèQÌ¹.(¸ÀÆZÀPÀzÀ DPÁgÀ §zÀ¯ÁUÀÄªÀÅzÀ£ÀÄß UÀªÀÄ¤¹) 
 
ºÀAvÀ 3: ¸ÀÆZÀPÀªÀ£ÀÄß ¤ªÀÄUÉ ¨ÉÃPÁzÀ ZËUÀzÀ°èj¹ ªÀiË¸ï£ JqÀUÀÄArAiÀÄ£ÀÄß MwÛ »rzÀÄ J¼ÉzÁUÀ 
¥ÀoÀå ZËPÀ ªÀÄÆqÀÄvÀÛzÉ. 
 
ºÀAvÀ 4: ZËPÀzÀ M¼ÀUÉ ¥ÀoÀå  £ÀªÀÄÆ¢¸À §ºÀÄzÀÄ. ¥ÀoÀå  £ÀªÀÄÆ¢¹zÀAvÉ  ZËPÀzÀ  UÁvÀæ »UÀÄÎvÀÛzÉ. 
CPÀëgÀ ±ÉÊ°, §tÚ ªÀÄwÛvÀgÀ UÀÄtUÀ¼À£ÀÄß ªÉÄÊPÉÆæÃæ¸Á¥sïÖ£À ¨ÉÃgÉ C£Àé¬ÄPÀUÀ¼À°è §zÀ°¸ÀÄªÀAvÉAiÉÄÃ «£Áå¸À 



¥Àj«rAiÀÄ G¥ÀPÀgÀtUÀ¼À£ÀÄß §¼À¹ §zÀ°¸À§ºÀÄzÀÄ. «£Áå¸À ¥Àj«rAiÀÄ CPÀëgÀ±ÉÊ° DAiÉÄÌAiÀÄ£ÀÄß 
QèQÌ¹zÁUÀ PÉ¼ÀV£À ¸ÀAªÁzÀ ZËPÀ ªÀÄÆqÀÄvÀÛzÉ. 
 
ºÀAvÀ 5:: ¥ÀoÀå  £ÀªÀÄÆ¢¹zÀ C£ÀAvÀgÀ ¸ÀÆZÀPÀªÀ£ÀÄß ¥ÀoÀå ZËPÀ ºÀÆgÀUÀqÉ vÀAzÀÄ QèQÌ¹zÁUÀ ¥ÀoÀåªÀÅ 
eÁgÀÄ¥sÀ®PÀ PÁtÂ¸ÀÄªÀ ºÁUÉ PÁtÂ¸ÀÄvÀÛzÉ.  ¥ÀoÀåzÀ°è §zÀ¯ÁªÀuÉ ªÀiÁqÀ¨ÉÃPÁzÀgÉ D ¥ÀoÀåzÀ ªÉÄÃ¯É QèQÌ¹. 
¥ÀoÀå ZËPÀ ªÀÄvÉÛ vÉgÉzÀÄPÀÆ¼ÀÄîvÀÛzÉ. ªÉÄÊPÉÆæÃ¸Á¥sïÖ£À ¨ÉÃgÉ D£Àé¬ÄPÀUÀ¼À°è §zÀ°¸ÀÄªÀAvÉAiÉÄÃ ¥ÀoÀå ZËPÀzÀ 
¸ÁÞ£À, UÁvÀæUÀ¼À£ÀÄß §zÀ°¸À§ºÀzÀÄ. ¥ÀoÀåeËPÀªÀÀ£ÀÄß ¸ÀA¥ÀÆtðªÁV C½¸À®Ä(delete) ¥ÀoÀå ZËPÀzÀ 
CAa£À ªÉÄÃ¯É QèQÌ¹ C½¸ÀÄ UÀÄArAiÀÀ£ÀÄß MwÛ. 
 
eÁgÀÄ¥sÀ®PÀ «£Áå À̧ DAiÉÄÌ:  

¥Àj«rAiÀÄ°ègÀÄªÀ eÁgÀÄ¥sÀ®PÀ §tÚ PÀæªÀÄ DAiÉÄÌAiÀÄ£ÀÄß Dj¹PÉÆAqÀgÉ DAiÉÄÌUÀ¼À ¸ÀºÁAiÀÄ¢AzÀ eÁgÀÄ¥sÀ®PÀzÀ 
««zsÀ s̈ÁUÀUÀ¼À §tÚUÀ¼À£ÀÄß §zÀ° À̧§ºÀÄzÀÄ.  
 

 
 
 
eÁgÀÄ¥sÀ®PÀ ¥ÀæzÀ±Àð£À 
vÀAiÀiÁj¹ G½¹gÀÄªÀ PÀqÀvÀªÀ£ÀÄß vÉUÉzÀÄ ¥ÀªÀgï ¥Á¬ÄAmï ¥ÀæzÀ±Àð£À QlQAiÀÄ°è vÉgÉAiÀÄ PÉ¼ÀUÉ JqÀ 
s̈ÁUÀzÀ°ègÀÄªÀ  eÁgÀÄ¥sÀ®PÀ ¥ÀæzÀ±Àð£À Slide Show Button ªÉÄÃ¯É QèPÀ ªÀiÁr. 

eÁgÀÄ¥sÀ®PÀ Full vÉgÉAiÀÄ°è PÁtÂ À̧ÄvÀÛzÉ. 
 
 
 
 
 

¤ÃªÀÅ ¥ÀgÀjUÉ ªÀiÁrzÀ G¥ÀPÁgÀ ªÀÄgÉ¬Äj; DzÀgÉ ¤ªÀÄUÉ ¥ÀgÀgÀÄ ªÀiÁrzÀ G¥ÀPÁgÀ 
JA¢UÀÆ ªÀÄgÉAiÀÄ É̈Ãr:- eÉ¯Á¯ï
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